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Положение  

об организации дополнительных платных образовательных услуг  

в муниципальном казенном общеобразовательном учреждении 

«Средняя школа № 3 городского округа город Михайловка  

Волгоградской области» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок организации платных 

дополнительных образовательных услуг (далее Положение) регламентирует 

отношения, возникающие между потребителем и исполнителем при оказании 

платных дополнительных образовательных услуг (в дальнейшем — дополни-

тельные услуги) в муниципальном казенном общеобразовательном учреждении 

«Средняя школа № 3 городского округа город Михайловка Волгоградской области» 

(далее школа), регулирует отношения, возникающие между школой - исполнителем, 

родителями (законными представителями) обучающихся – заказчиками, и 

обучающимися – потребителями платных дополнительных образовательных услуг. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующими 

нормативно-правовыми актами: 

• в соответствии со статьей 50 Гражданского кодекса Российской Федерации; 

• статьями 32, 41, 45, 47 Закона Российской Федерации "Об образовании" Трудовой 

кодекс РФ; 

• Федеральным законом «Об образовании» в Российской Федерации» от 29 декабря 

2012 г. № 273 – ФЗ; 

• Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 г. 

N 706, « Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

• Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 (ред. от 02.07.2013) «О защите прав 

потребителей»; 

• Уставом муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Средняя 

школа № 3 городского округа город Михайловка Волгоградской области»; 

• Инструкцией по бюджетному учету, утвержденная Приказом Министерства 

финансов РФ от 01.12.2010 № 157н. 

1.3. Школа представляет дополнительные платные образовательные услуги, в 

соответствии с Уставом и при наличии лицензии, разрешающей образовательную 

деятельность. 

1.4. Оказание платных дополнительных образовательных услуг, предусмотренных 

Уставом, не является предпринимательской деятельностью. 

1.5. Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются в целях:  
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– наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей обучающихся 

школы, населения, предприятий и организаций;  
– изучения специальных дисциплин сверх программ, предусмотренных учебным 
планом;  
–    привлечения в бюджет школы дополнительных финансовых средств. 

1.6. Платные дополнительные образовательные услуги (если они предоставляются 

обучающимся школы) не могут быть оказаны взамен или в рамках основной 

образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ и 

государственных общеобразовательных стандартов), финансируемой за счет 

средств соответствующего бюджета. 

1.7. Отказ потребителя (в данном случае обучающегося, его родителей (законных 

представителей) от предлагаемых платных образовательных услуг не может быть 

причиной уменьшения объема предоставляемых ему школой образовательных 

услуг в рамках основной образовательной деятельности. 

1.8. Требования к оказанию платных образовательных услуг, в том числе к 

содержанию образовательных программ, специальных курсов, определяются по 

соглашению сторон, при этом они должны быть выше предусмотренных 

государственными образовательными стандартами. 

1.9. Оказание дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшать 

качество основной образовательной деятельности школы. 

1.10. Дополнительные образовательные или иные услуги в соответствии со статьей 

16 Закона Российской Федерации "О защите прав потребителя" могут оказываться 

только с согласия их получателя.  

 

II. Перечень платных дополнительных образовательных услуг 

 

2.1. Школа вправе оказывать населению, предприятиям, учреждениям и 

организациям следующие платные дополнительные услуги: 

1) услуги по дополнительным общеобразовательным программам, 

физкультурно-спортивной, художественно-эстетической направленности. Создание 

различных кружков, секций, клубов, групп (гимнастика, аэробика, ритмика, катание 

на коньках, лыжах, различные игры, общефизическая подготовка, спортивные 

танцы, хореография и т.д.); 

2) развивающие услуги - развивающие формы и методы специального 

обучения: 

а) изучение специальных дисциплин сверх часов и сверх программ по 

данной дисциплине, предусмотренной учебным планом; 

б)  репетиторство с обучающимися другого образовательного учреждения; 

в)  различные курсы: 

по подготовке к поступлению в учебные заведения; 

по изучению иностранных языков; 

по переподготовке кадров с освоением новых специальностей; 

г) различные кружки, студии, группы, школы, факультативы по обучению и 

приобщению детей к знанию мировой культуры, художественно-эстетического, 

научного, технического и прикладного творчества; 

д) создание различных учебных групп и методов специального обучения 
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школьной жизни, в том числе подготовке дошкольников, не посещающих 

дошкольные образовательные учреждения, к поступлению в школу; 

3)     профессиональное обучение. 

2.2. Виды платных услуг определяются на основании изучения спроса на 

образовательные услуги, предполагаемого контингента обучающихся и в 

соответствии с имеющимися условиями, без ущемления деятельности. 

 

III. Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг 

 

3.1. Для оказания платных услуг школа обеспечивает:  
– материально-техническоеоснащение, соответствующее действующим 

санитарным правилам и нормам (СанПиН) и требованиям по охране и 
безопасности здоровья потребителей услуг;  

–  качественный подбор педагогических кадров;  
– предоставление учебной и методической литературы, информационных 

ресурсов, специализированного и лабораторного оборудования.  
3.2. При оказании платных дополнительных образовательных услуг участники 

образовательной деятельности выполняют следующие функции:  
3.2.1. Директор: 

- утверждает штатное расписание и смету расходов; 

- утверждает учебный план и расписание занятий; 

- устанавливает ежемесячную заработную плату преподавателям; 

- заключает трудовые договоры (соглашения) с педагогическими 

работниками, оказывающими платные дополнительные образовательные 

услуги;  
- заключает договоры с заказчиком, родителями (законными 

представителями) обучающихся (приложение 3);  
- издает приказы по организации платных дополнительных образовательных 

услуг.  
3.2.2. Заместитель директора: 

- изучает потребности населения;  
- составляет учебный план каждого вида платных дополнительных 

образовательных услуг;  
- комплектует группы обучающихся;  
- осуществляет контроль за порядком организации и оказанием платных 

дополнительных образовательных услуг и ведением документации;  
- составляет расписание занятий, кружков, секций и др.;  
- контролирует посещаемость обучающимися занятий. 

3.2.3. Главный бухгалтер ЦБ администрации городского округа город 

Михайловка в соответствии с заключенным договором: 

- составляет сметы расходов;  
- начисляет ежемесячно заработную плату работникам, оказывающим 

платные дополнительные образовательные услуги;  
- систематизирует сведения о поступлении оплаты за

 платные дополнительные образовательные услуги; 

- ведет учет оплаты платных дополнительных образовательных услуг. 
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3.2.4. Родители (законные представители):  
- подают заявление на имя директора об оказании платных дополнительных 

образовательных услуг;  
- заключают договор с Учреждением; 

- производят своевременную оплату;  
- контролируют посещение занятий обучающимися.  
3.2.5. Педагогический работник, оказывающий платные дополнительные 

образовательные услуги:  
- составляет календарно-тематическое планирование занятий; 

- реализует в полном объеме программу занятий; 

- несет ответственность за жизнь и здоровье обучающихся во время занятий;  
- проводит занятия согласно расписанию; 

- ведет учет посещаемости занятий обучающимися.  
3.3. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются 

потребителям в свободное от образовательной деятельности время.  
3.4. Место оказания платных дополнительных образовательных услуг 

определяется в соответствии с расписанием занятий, в свободных учебных 

кабинетах.  
3.5. Наполняемость групп для занятий определяется в соответствии с 

потребностью потребителей, но не менее 3-25 обучающихся в группе.  
3.6. Продолжительность занятий устанавливается от 20 минут до 40 минут в 

зависимости от возраста обучающихся и степени сложности оказываемых услуг. 

 

IV. Порядок получения и расходования средств 

 

4.1. Платные услуги осуществляются за счет  внебюджетных средств: 

- средств родителей (законных представителей); 

- средств других потребителей услуг;  
- благотворительных пожертвований;  
- целевого финансирования Попечительского совета или иного фонда, 
предусмотренного Уставом. 

4.2. Потребитель обязан оплатить оказываемые платные дополнительные 

образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Стоимость 

оказываемых услуг определяется по соглашению между исполнителем и 

потребителем в соответствии с утвержденной сметой и закрепляется в договоре. 

4.3. Учреждение вправе снижать отдельным лицам оплату за услуги, 

освобождать от уплаты полностью за счет внебюджетных источников 

финансирования или за счет других источников, предусмотренных 

законодательством. Данные льготы определяются приказом директора и 

оговариваются в договоре между школой и потребителем.  
Льготами могут пользоваться дети из многодетных семей, дети 

педагогических работников школы, подопечные дети и дети, нуждающиеся в 

государственной защите. 

4.4. Школа по своему усмотрению расходует средства, полученные от 

оказания платных дополнительных образовательных услуг. Полученный доход 

расходуется на цели развития школы: 
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- развитие и совершенствование образовательной деятельности; 

- развитие и совершенствование материальной базы;  
- увеличение заработной платы педагогическим работникам, оказывающим 

платные дополнительные образовательные услуги (в т.ч. директору); другие цели. 

4.5. Фонд оплаты труда за счет оказания платных образовательных услуг 

формируется по факту поступления денежных средств на счет Администрации 

городского округа город Михайловка по итогам работы. Оплата труда работников, 

занятых в оказании платных образовательных услуг зависит от объема и оплаты 

услуг.  

4.6. В размере 30,2% от фонда оплаты труда производится отчисление во 

внебюджетные фонды (пенсионный, медицинского страхования, социального 

страхования и другие). 

4.7. Расчет за оказываемые платные образовательные услуги осуществляется по 

безналичному расчету через банк. Оплата услуг удостоверяется квитанцией 

(подлинник), копия которой сдается Исполнителю. По соглашению сторон оплата 

дополнительных услуг может осуществляться за счет спонсорских средств или 

иных целевых поступлений безвозмездного характера. Передача наличных денег 

лицам, непосредственно оказывающих дополнительные услуги, или другим лицам 

запрещается. 

4.8. Размер и форма доплаты руководителю образовательного учреждения за 

организацию и контроль по осуществлению дополнительных услуг определяется 

учредителем, данные расходы включаются в состав затрат. Поощрение 

руководителя может осуществляться за счет средств 

фонда развития, направления, использования которого утверждаются советом 

учреждения.  

4.9. Оплата труда педагогических работников производится на основании приказа 

директора школы, в соответствии с заключенными трудовыми договорами и 

объемами выполненных работ (поступление оплаты за оказанные услуги). Табель 

учета рабочего времени работников является приложением к приказу. 

4.10. Рабочее время привлекаемых работников к оказанию платных 

образовательных услуг устанавливается в соответствии с расписанием и 

продолжительностью занятий. 

4.11. Оплата труда административно-хозяйственного персонала производится в 

виде доплат за выполнение дополнительных объемов работ, величина выплат 

определяется приказом. 

4.12. Образовательное учреждение вправе снижать цены на получение 

дополнительных услуг отдельным категориям получателей этих услуг за 

счет других внебюджетных источников финансирования.  

    

V. Заключительный раздел 

 

5.1. Администрация городского округа город Михайловка Волгоградской 

области, осуществляющая управление в сфере образования, осуществляет контроль 

за соблюдением действующего законодательства в части организации 

дополнительных услуг подведомственными учреждениями. 

5.2. Администрация городского округа город Михайловка Волгоградской 



6 

 

области вправе приостановить деятельность образовательного учреждения по 

оказанию дополнительных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб 

основной деятельности образовательного учреждения. 

5.3. При выявлении случаев оказания дополнительных услуг с ущербом для 

основной деятельности или взимания платы за услуги, финансируемые из бюджета, 

учредитель вправе принять решение об изъятии незаконно полученных сумм в 

соответствующий бюджет. 

5.4. Руководители образовательных учреждений несут персональную 

ответственность за деятельность по осуществлению дополнительных услуг. 
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